
لائحة التطوع

لائحة التطوع



:اللائحةأهدف

فيمجالاتالبمختلفوتطويرهوتفعيلهالجمعيةفيالتطوعيالعملآلياتتنظيم

.أهدافهلتحقيقآمنةبيئة

:التطبيقمجال

.الجمعيةفيالمتطوعون

:عامةسياسات

تلتزم) ةوالجمعيالإدارةبقيموبرامجهاأنشطتهاجميعفيالتطوعإدارة1

.والإسلاميةالأخلاقيةوالضوابط

نلتزم) لعملالتشجيعوابتكاريهآمنةمحفزةتطوعيةعملبيئةبتوفير2

.التطوعي

نلتزم) .الجمعيةاستراتيجياتووفقللمتطوعينملائمةتطوعيةفرصببناء3

نلتزم) برامجومشاريعخلالمنالتطوعيةالفرصعلىالمتطوعينبتسكين4

.الجمعية

نلتزم) لمختلفةاوالبرامجالمشاريعنوعيةحسبالمتطوعينوتأهيلبتدريب5

.للجمعية

تستوعب) وابطوضأنظمةوفقالتطوعيالعملفيالراغبينجميعالجمعية6

.الجمعية

نلتزم) هملمقترحاتوالسماعالمتطوعينمعفاعلةتواصلقنواتبفتح7

.مشاكلهموحلوآرائهم

تعمل) .جمعيةبالالمتطوعينلجميعالمتكافئةالفرصتوفيرعلىالجمعية8
تلتزم) المتطوعينةكافمعالتعاملفيوالشفافيةالعدالةقيمبتطبيقالجمعية9

.محاباةاوتمييزدون

نلتزم) .منهمالمتميزينوإبرازجهودهموتقديرالمتطوعينبتكريم01
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:التطوعإدارةأهداف

نشر) .عسيرمنطقةفيالصحيحةالتطوعثقافة1

استقطاب) .ملائمةتطوعيةفرصخلالمنالمتطوعينوتسكين2

تمكين) .المجتمعخدمةمنالمتطوعين3

تأهيل) .التطوعيالعمليخدمبماالمتطوعينوتطوير4

إعداد) .التطوعيالعمللقيادةالتطوعيةوالكوادرالكفاءات5

بناء) .المجتمعخدمةفيتساهمتطوعيةومشاريعمبادرات6

:المتطوعحقوق

تمكين) ؤيةريحققبماالجمعيةوبرامجمشاريعفيالمشاركةمنالمتطوع1

.المجتمعخدمةفيالنبيلةورسالتهاالجمعية

التأهيل) .وعيالتطالعملوأخلاقياتالجمعيةوبرامجمشاريععلىوالتدريب2

توفير) .وجهأفضلعلىالتطوعيةالمهاملإتمامالمتطوعينيلزمماكل3

التعامل) .الجمعيةقيمتعكسواحترافيةبمهنيةالمتطوعينمع4

تسهيل) .التطوعيةالأنشطةفيوالمشاركةالتسجيلإجراءات5

التواصل) يدهموتزورضاهموقياسلرأيهموالاستماعالمتطوعينمعالفعال6

.الجمعيةوبرامجومشاريعبأخبارالمستمر

اشراك) .والتطوعيةالتنمويةوالمشاريعالبرامجبناءفيالمتطوعين7

احترام) أونشرهاوعدمالشخصيةومعلوماتهمالمتطوعينخصوصيات8

.منهمبإذنإلامشاركتها

المحافظة) سبةالمناالسلامةوسائلتوفيرخلالمنالمتطوعينسلامةعلى9

.التطوعيةوالفعالياتالمشاريعكافةفي

الحصول) لتياالتطوعيةوالساعاتالمشاريعوتوثيقتطوعيةشهادةعلى01

.المتطوعفيهاشارك
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:المتطوعواجبات

الالتزام) دولةالوأنظمةقوانينعلىالخروجوعدموسياساتهاالجمعيةبقيم1

.الإسلاميةالشريعةأحكامأوالمجتمعيةالتقاليدأو

التفاني) رضاكسبعلىوالحرصجودتهعلىالحرصمعالعملفي2

.المستفيدين

الالتزام) كافةذوتنفيالواحد،الفريقبروحوالعملوالسلوكالسيرةبحسن3

.النظامحدودفيالمسؤولينمنالصادرةوالأوامرالتعليمات

الالتزام) الوصفوحسبالمتطوعإلىالموكلةالمهاموواجباتبأوقات4

.للمهمةالوظيفي

تحقيق) علىالمحافظةوخاصةالمستفيدين،معالتعاملفيالجمعيةقيم5

.المحتاجكرامة

عدم) .شخصيةمصالحأيلتحقيقالتطوعيالعملاستغلال6

المحافظة) يحافظوأنالغير،لدىوحقوقهاالجمعيةوممتلكاتأموالعلى7

.عملهفييستخدمهاوالتيإليهالمسلمةالعهُدعلى

المحافظة) .والمستفيدينبالجمعيةالخاصةالمعلوماتسريةعلى8
الالتزام) .التطوعيةالمهامتأديةأثناءالعملوأوقاتالرسميبالزي9

المحافظة) .المتطوعينوزملائهنفسهوسلامةصحةعلى01

بالجمعيةالخاصةالتطوعيالعملوأحكامشروطوثيقةعلىالاطلاع11)

.التطوعوميثاقالتطوععقدوتوقيع

:التطوعشروط

يشترط) -:الآتيبالجمعيةبالتطوعيرغبمنكلفي1

أن) .والسلوكالسيرةحسنيكون2

الالتزام) .الجمعيةفيالتطوعيالعملبسياسات3

التسجيل) .المتطلباتجميعوإكمالالتطوعبوابةفي4

تعبئة) .المتطوعينشرفميثاقوتوقيعالتطوععقد5

أن) .التطوعيبالعملللقيامطبيالائقايكون6
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:التطوعمحظورات

شراء) بصاحمنخطيبتفويضإلاالجمعيةباسممنافعأياستئجارأو1

.الصلاحية

الاقتراض) أخرىجهةأيأوبالجمعية،عملعلاقةلهاالتيالمؤسساتمن2

.الجمعيةباسم

جمع) أوتوقيعاتجمعأومنشوراتتوزيعأوجهةأوفردلأيأموال3

كلهذلككانإذاإلاالعملمكانداخلعامةاجتماعاتتنظيمفيالاشتراك

.الجمعيةمديربموافقة

قبول) طوعيالتعملهبسببأوالجمعيةمنالمستفيدينمنالخاصةالهدايا4

.بها

إفشاء) .التطوعيالعملتركهبعدولوعليهااطُلعالتيالعملأسرار5

الاحتفاظ) مقرخارجبالعملخاصةمستنداتأوصورةأوبأصللنفسه6

.العمل

تحقيق) نممباشرةغيرأومباشرةمعنوية،أوماديةشخصيةمصلحةأي7

أوبالجمعيةالخاصة–أنواعهابجميع–العقودأوالمشاريعخلال

.فيهاأعمالبتأديةيقومونالذينالمتعاقدين

يمنع) .رهاوغيمرافقمنيتبعهوماالعملأماكنفيبالرجالالنساءاختلاط8

:المتطوعينتدريب

تقوم) وفقوذلكمهنيا  وإعدادهمالمتطوعينوتأهيلبتدريبالجمعية1

.الصددهذافيتعدالتيالبرامج

تتحمل) لذهابافيالسفرتذاكروتؤمنوالتأهيلالتدريبتكاليفالجمعية2

بحسداخلية،وتنقلاتومسكنمأكلمنالمعيشةوسائلتؤمنكماوالعودة

.الجمعيةفيبهاالمعمولالعمللائحة

يجوز) قاتالنفكافةتحملهوأنالمتطوعتأهيلأوتدريبتنهيأنللجمعية3

:الآتيةالحالاتفيوذلكذلك،سبيلفيعليهصرفتهاالتي

.Aأنهلهتأهيأوتدريبهتتولىالتيالجهةعنالصادرةالتقاريرفيثبتإذا

.ذلكفيجادغير

.Bدونلذلكالمحددالموعدقبلالتأهيلأوالتدريبإنهاءالمتطوعقررإذا

.مقبولعذر
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للجمعية) ليعمبأنالمتطوعتلزمأن-التأهيلأوالتدريبمدةإكمالبعد-4

عنالمتطوعامتنعأورفضفإن.التأهيلأوالتدريبلمدةمماثلةمدةلديها

أوالتدريبتكاليفللجمعيةيدفعأنعليهوجبالمماثلة،المدةالعمل

.الجمعيةتحملتهاالتيالتأهيل

المتطوعتقييممعايير

:التاليوفقالمتطوعتقييميتم

.التطوعيعملهأداءفيالمتطوعكفاءةمدى
.العامةوالضوابطللمواعيداحترامهمدى
.للجمعيةيعطيهالذيالوقت
.(الفريقبروحالعمل)والتعاونالاستجابةمدى
.الطوعيالعملفيالاستمراريمكنهمدىأيإلى

.المتطوعسلوكيات

المتطوعينمكافآت

:المكافآتضوابط

تمنح) اوأكمللمنالتطوعيالعملفيالتميزاستحقاقشهادةالجمعية1

.تطوعيةساعة(20)تجاوز

تمنح) (5)تجاوزاوأكمللمنالتطوعيالعملفيتطوعيةشهادةالجمعية2

.المتطوعفيهتطوعالذيوالمشروعالساعاتعددفيهتوضحساعات

يعتمد) المواردإدارةمديريقدمهاالتيالدوريةالتقاريرعلىالمكافأةمنحفي3

لىعومواظبتهالمتطوعخبرةإلىخاصبوجهفيهايشاروالتيالبشرية،

.العملعلىومقدرتهوسلوكهوشخصيتهالابتكارعلىوقدرتهالعمل

أمثلة) :المكافآتعلى4

.وتقديرشكرخطاب•

.الجماعيالتكريم•

معبهاتطوعالتيالساعاتمقابلتطوعيعملشهادةالمتطوعمنح•

.الجمعية
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متطوعخدماتإنهاء

جةبحاليستأنهاالجمعيةترىعندمالائقةبصورةالمتطوعخدمةإنهاءيتم

.لائقبشكلعملهبإنهاءإخطارهويتممامتطوعجهودإلى
:الأساليبهذهمنبواحدالمتطوعخدمةإنهاءويمكن
.تقديريةشهاداتومنحهمللمتطوعينتكريمحفلعمل

.المجتمعفيالمسؤولينبحضورعامةحفلاتفيتكريمهم
.العامةوالمناسباتالندواتفيبمجهوداتهمالإشادة
.الجمعيةداخلشرفلوحاتفيأسمائهموضع

.أخرىجهاتمنتقديريةجوائزاوتدريبيةدوراتعلىللحصولترشيحهم
ةالجمعيولوائحأنظمةبمخالفةتتعلقلأسبابمتطوعخدماتإنهاءحالفي

اوأدواتمنلهصرفهتممااستردادمعخدماتهانهاءيتمفإنهبهاالمعمول

مكافآتأوشهاداتأيبمنحهالجمعيةتلزمولابالجمعية،خاصةعهدأوأوراق

.المخالفةبعدأوأثناءبهاقامتطوعيةجهودبأياعترافأو

المتطوعينتظلمات

لتحقيقلالجمعيةفيالتطوعوحدةلمسؤولالمتطوعينواقتراحاتتظلماتترفع

.هاضوئعلىاجراءاتمنيلزمماواتخاذالاقتراحاتودراسةالتظلماتتلكفي

:المرفقات
.التطوعيالميثاق
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:التطوعيالميثاق

تطبيقوبوإخلاصودقةبأمانةبهاكُلفتالتيبالمهامبالقيامألتزمبأنأتعهد

:يليبماوأتعهدالشبابيةأجيالنابجمعيةالخاصةالمعايير

أن) دولةالوأنظمة،السائدةالمجتمعوقيمالاسلاميةوالاخلاقبالقيمألتزم1

.المرعيةوقوانينها
أن) .بهاأتطوعالتيالشبابيةأجيالناجمعيةولوائحبأنظمةألتزم2
أن) .الجمعيةقبلمنبهاكُلفالذيالعملأداءفيوصادق اجادا  أكون3

أن) .الأمثلالاستخدامإليتعهدالتيالجمعيةمواردأستخدم4

أن) حوليهمولمنبالجمعيةزملائيإلىوالخبرةالمعرفةأنقل5

أن) بتعليماتوأتقيدالآخرين،رأيأحترمأنوالعملفريقضمنأعمل6

.المشرفين
أن) والمحبةالجماعةبروحالمجتمعشرائحكافةمعأعمل7

أن) .شخصيأوماديلعائدالنظردونالتطوعيالعملبتقديمأبادر8

أن) يفزملائيوتساعدتساعدنيمهاراتوأكتسبباستمرارذاتيمنأطور9

.التطوعيالعملتطوير

:الاســــــــم
:التاريخ
:الهويةرقم

:التوقيع
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 ةرادلإا سلجم دامتعا
 

 
 

 

 عیقوتلا بصنملا مسلاا

  ةرادلإا سلجم سیئر يناطحقلا دیعس نسح نب الله دبع

  ةرادلإا سلجم سیئر بئان يرمحلأا دیعس رفاظ دیعس

  وضع ھبلاخملا دیعس نب نمحرلا دبع

  وضع يعداولا دمحم شابد يكرت

  وضع ينرقلا نامثع يلع نب دمحم
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